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Provozni rad

4

poskytovani sluzby péce o dité v Misa Skolce

je provozovana na zakladé Zivnostenského opravnéni. Nachazi se na adrese Saljapinova 5513/23a
Ostrava-Trebovice 72200 .

Tyto prostory spliuji vesSkeré stavebni, hygienické, provozni a bezpelnostni normy vyplyvajici z
Vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny a Zakona ¢.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon(.

Zakladni udaje o zafizeni:
Reditelka: Bc. Lucie Pomajbikova
Adresa zafizeni: Saljapinova 5513/23a Ostrava — Trebovice

Telefon: 72102 0206 1C:75571684 &islo provozovny: 1012390225  web: www.misaskolka.cz

Typ predskolniho zafizeni: Détskd skupina pro vefejnost s celodennim provozem a stravovanim
Kapacita: 11 déti

Pocet tfid: 1
Typ: Détska skupina

I. Provoz MiSa $kolky (détské skupiny )

1. Je urena pro déti od 1roku véku do zahdjeni povinné skolni dochazky a je zaméfrena na zajisténi
potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl ditéte.

2. Sluzba je poskytovana v pracovni dny v dobé: pondéli az patek: 7.00 — 17.00.

3. Provozni doba poskytovani Sluzby mlze byt omezena v dobé vanoclnich svatkl, ve statni svatky,
pfipadné jiné neptedvidatelné a havarijni situace. O kazdém eventudlnim do¢asném omezeni provozu
je zakonny zastupce ditéte v co mozna nejkratsim terminu poskytovatelem podrobné informovan.

4. Ve vSech prostorach poskytovani Sluzby i prilehlych prostorach plati pfisny zakaz koureni a pozivani
alkoholu a jinych navykovych latek.

II. Pfijeti ditéte do détské skupiny

1. Zakonny zdastupce - rodi¢ ditéte, ktery chce vyuzivat Sluzby détské skupiny, podava vyplnénou
,Zadost o umisténi ditéte v Détské skupiné Mia skolka“ na predepsaném formulafi. Piilohou ,Zadosti


http://www.misaskolka.cz/

o umisténi ditéte v Détské skupiné Misa Skolka” je potvrzeni lékafe o zdravotni zpUsobilosti a
pravidelném ockovani ditéte (doklad, Ze jsou proti nakaze imunni nebo se nemohou ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci - dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakond) .

2. Zadost se podadvd na adresu: Saljapinova 5513/23a , Ostrava, ¢i elektronicky na e-mail:
misaskolka@email.cz. Zakonny zastupce obdrzi vyrozumeéni o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do DS nejpozdéji
do 15 dnl od data prijeti zadosti. V pripadé potreby a volné kapacity je mozno pfijmout dité do détské
skupiny i mimo tadny termin v priibéhu roku. Zadosti mohou byt bé&hem celého roku, pficemz?
vyhovéno miiZze byt pouze na zakladé volné kapacity. Zadosti jsou uschovany v poradniku dle pfijeti.
Dle potfeby a uvolnéni mista v DS, kontaktuje feditelka zajemce.

3. Kritéria pro prijeti ditéte do détské skupiny:
a) vék ditéte od sesti mésicl — predskolniho véku.
b) dité musi byt zdravo

Po pfijeti ditéte do détské skupiny je zakonny zastupce - rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat potfebné
dokumenty: Eviden¢ni list ditété, Informace o ditéti, Lékarsky posudek, ProhlaSeni o dochdzce ditéte,
Zadost o umisténi ditéte, Smlouva s rodici, Cenik, Bez téchto dokument( nem(ize byt dité do zafizenf
pfijato. Dale je zakonny zastupce - rodi¢ povinen seznamit se s Provoznim fadem a Planem vychovy a
péce a potvrdit pisemné souhlas s jejich znénim.

lIl. Stravovani v détské skupiné

Stravu ditéte zajiStuje poskytovatel prostfednictvim dodavatele na zdkladé ujednani mezi
poskytovatelem a dodavatelem stravy. Tydenni jidelnicek upravuje a vybird na zdakladé nabidky
dodavatele feditelka DS. Jidelni¢ek pro dany tyden je k dispozici na ndsténce v prostorach a je rodicdm
zasilan na jejich email. Pitny rezim zajistuji vychovatelky v DS.

IV. ReZim dne
1. Béinym rezimem dne je:
07:00 — 09:00 Prichod déti, volné hry
09:00 — 09:30 Ranni kruh
09:30 - 10:00 Svacina
10:00 — 11:30 Pobyt venku,
11:30-12:00 Obéd
12:00 — 14:30 Odpoledni spanek nebo relaxac¢ni aktivity — cteni
14:30 — 15:00 Svacina

15:00 — 17:00 Odpoledni program, volné hry, zdjmova cinnost, pobyt venku.



2. Uvedeny reZzim dne je orientacni a je prizplsoben individudlnim potrebam déti, dle potreby déti
se mohou stanovena ¢asova pasma upravovat. Détskd skupina pracuje na zdkladé vypracovaného
planu vychovy a péce o dité, ktery je zaméreny a prizplsoben pro jednotlivé vékové skupiny a
odpovidajici stupent socidlniho a mentéiniho vyvoje déti ve skupiné. Plan vychovy a péce neni
striktni neménny program, mdze se pruzné pfizpUsobit aktudlnim potfebam déti. Plan vychovy je
zverejnén v prostorach a na internetovych strankach .

V. Pobyt ditéte v détské skupiné

1. K pobytu déti v budové se vyuzivaji prostory uréené pro détskou skupinu. Pro pobyt venku se
vyuzivd zahrada Skolky a vefejné hfisté v sousedstvi a dalSi vhodné prostory k prochazkdm,
pricemZ pobyt déti venku je zavisly na pocasi. Ddvodem vynechani pobytu venku mohou byt
zejména silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimérené nizka nebo vysoka teplota.

2. Do détské skupiny mUZe byt pfijato pouze zdravé dité. Zdkonni zéstupci - rodice nesméji do
détské skupiny umistovat déti, které byly jejich oSetfujicim lékafem vyloucené z pobytu v
kolektivu, ¢i jsou nemocné infekéni nemoci. Pecujici osoby détské skupiny maji pravo poZzadovat
od zdkonného zdstupce - rodice ditéte lékarské potvrzeni o ukonleni nemoci ditéte a souhlas
|ékare s jeho ndvratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni - 1ékaf, béZzné onemocnéni — ¢estné
prohlddeni). Poskytovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité
do détské skupiny nepfijmout. Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pfipadé Urazu,
bude ditéti zajiSténa naleZitd pécle a pomoc pecujici osobou DS, v pfipadé nutnosti bude
kontaktovdna Zdravotnickd zachrannd sluzba. Pecujici osoba détské skupiny bude ihned
kontaktovat zakonného zastupce - rodice ditéte, ktery je povinen v co nejkrat$i mozné dobé zajistit
vyzvednuti ditéte z détské skupiny.

3. Pecujici osoba DS zodpovida za dité od doby, kdy dité pfevezme od zdkonného zastupce -
rodice (nebo povéfené osoby) az do doby, kdy jej opét zdkonnému zdstupci - rodici (nebo
povérené osobé) preda.

4. Pokud si zakonny zastupce - rodi¢ nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude kontaktovan
telefonicky. Pokud se nebude mozZno spojit se zdkonnym zdstupcem - rodi¢em ditéte (nebo
povérenou osobou), dité zlstava v péci pecujici osoby DS do doby, nez se osoba odpovédnd za
jeho prevzeti ozve. Pelujici osoba téz kontaktuje Feditelku DS, kterd se snaZi situaci fesit. Pokud se
nepodaff dité predat povéfené osobé do 17.00 hodin, Feditelka DS kontaktuje Policii CR a ta ve
spolupraci se socialni pracovnici pfeda dité do nejblizsiho Ustavu sociadlni péce o déti.

5. Veskeré dulezité informace, véetné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd.,
jsou vzdy v€as oznamovany hlavné na nasténce umisténé v prostorach Satny.

VI. Zajisténi bezpeénosti déti

1. Pecujici osoba odpovida za dité od doby, kdy si dité prevezme od zakonného zastupce, aZz do
doby, kdy je opét zdkonnym zastupclm nebo jimi povéfenym osobam predano. Proto je tfeba
dité ucitelce predat, nenechdvat je samotné v $atné, neposilat samotné do tfidy ani do
zarizeni. VSichni, ktefi budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeni na evidenénim listé daného
ditéte. Pokud nebude povérend osoba uvedena, musi zakonny zastupce predem telefonicky i
pisemné ucitelce nahlasit, kdo dité vyzvedne.



2. Rodice zajisti détem do zafizeni bezpecnou a protiskluzovou obuv (nedavat pantofle).
Nejmensim détem je vhodné obleCeni a obuti podepsat. Neni vhodné davat détem privésky,
fetizky a prstynky z dlvodu Urazu, ztraty ¢i poskozeni dané véci. Zafizeni neodpovida za ztratu
nebo posSkozeni hracky, kterou si dité pfineslo z domova. Déti jsou vedeny k ochrané majetku
zarizeni. V pfipadé poskozeni bude tato zalezitost projednana s rodici (zdkonnymi zastupci ditéte)
a pozadovana oprava nebo nahrada Skody v co nejkratSim terminu. Pokud se ditéti stane Uraz,
osetfi jej ucitelka nebo zajisti odbornou péci lékare — rodice jsou ihned informovani.

3. VSechny Urazy jsou evidovany v knize Uraz({.
4. Zatizeni ma uzavienou smlouvu o pojisténi z provozni ¢innosti.

VII. Prava déti v détské skupiné

1. Pravo na dlistojné chovéani a jednant:

a) dité ma pravo na to, aby byla zachovana jeho lidska ddstojnost, osobni Cest, dobrd povést a
chranéno jeho jméno, nepouzivdme proto 7adné neuctivé ani degradujici projevy v pfistupu
k ditéti

b) pii provozu v détské skupiné jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech
ditéte, je zakdzano pouZivat vici ditéti nepfiméreny vychovny prostfedek nebo omezeni anebo
takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlstojnosti ditéte, nebo které jakkoli ohroZuji jeho
zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

2. Pravo na ochranu pred diskriminaci:

a) dité ma prdvo na ochranu pred jakoukoli formou zneuZivani; vSechny déti maji stejnd prava;
kazdé dité je respektovano jako jedinecna osobnost; nedéldme rozdily mezi détmi v rase, barvé
pleti, pfesvédceni, vire.

3.Prdvo na individudIni pfistup:

a) dité ma pravo byt respektovano jako jedinecna osobnost s viastnimi potfebami. Zajistujeme
poskytovani péce o dité v détské skupiné v souladu s predem sjednanymi individudlnimi
pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

4. Pravo na ochranu osobnich udajl:

a) pracovnici jsou povinni zachovavat mil¢enlivost o veskerych skute¢nostech tykajicich se déti a
jejich rodicl; veskera dokumentace vedena pracovniky je zabezpecend proti neopravnénému
nahlizeni a zneuZiti tfeti osoby b) veskeré poskytnuté Udaje budou chranény v souladu s
ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zdkon,
v platném znéni, a budou pouzity vyhradné pro potreby détské skupiny a chod centra.

VIII. Zékladni povinnosti zékonnych zastupct - rodi¢a déti

1. Pravidlo dodrzovani provozni doby :
a) rodice dodrzuji provozni dobu détské skupiny sluzbu détské skupiny mize rodic¢ vyuzivat
pouze ve dnech a hodinach, které ma nasmlouvané ve Smlouvé, ¢i na zakladé osobni domluvy



b) rodi¢ ditéte ma povinnost vodit své dité do zafizeni ve stanoveném case a v dohodnutém
¢ase je vyzveddvat bud sam, nebo jind osoba predem uréend, mimoradné zmény rodic
pfedem nahlasi.

2. Pravidlo dodrZzovani terminu plateb :

a) rodi¢ ma povinnost hradit stanovené Uhrady za poskytnuté sluzby v daném terminu; pokud
rodi¢ nezaplati Uhradu za poskytované sluzby v terminu i pres upozornéni, poskytovatel mize
ukoncit Smlouvu.

3. Pravidlo pro odhlasovani a pfihlasovani sluzby:

a) rodi¢ je povinen plnit a pouZivat elektronicky dochazkovy systém ditéte, ktery je soucasti a
podminkou provozu DS. Kazdé dité ma svou identifikacni CteCku, kterd prokazuje evidenci
ditéte v den dochdzky — pfichod — odchod. Rodi¢ ma povinnost zaznamendvat pravidelné
pfichod a odchod ditéte na zakladé prfedani ditéte k denni dochazce. Kazdy rodi¢ je seznamen
a dle potfeby proskolen dle danych instrukci.

b) rodi¢ je povinen fadné a predem omluvit nepfitomnost ditéte v détské skupiné. Pokud dité
nahle onemocni, je rodi¢ opét povinen omluvit nepfitomnost ditéte co nejdfive. Stejné
ddlezité je nahlasit predem navrat ditéte do zafizeni.

c) absence ditéte v détské skupiné po dobu del$i nez 2 tydny bez jeho omluvy rodi¢em je
povazovana za poruseni pravidel provozu.

d) povinnosti rodice je privést dité do skupiny pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni
zdrojem nakaZeni ostatnich déti ve skupiné (napf. infekéni, respiraéni nebo stfevni
onemocnéni).

e) rodi¢ je povinen neprodlené nahlasit zmény Udaju tykajicich se rodice ¢i ditéte

IX. Zakladni povinnosti a prava poskytovatele Sluzby

1. Poskytovatel se zavazuje dodrZzovat ml¢enlivost a dbdt na ochranu osobnich a citlivych Gdajd
détii jejich rodicl vyuZivajici Sluzbu v détské skupiné.

2. Pred zahajenim poskytovani Sluzby uzavird se zakonnym zastupcem - rodi¢em pisemnou
,Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupiné Misa Skolka“.

3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v elektronickém dochazkovém systému.

4. Poskytovatel zpracovavd a zajisStuje dodriovani planu vychovy a péce o dité, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl ditéte se zamérenim na formovani osobnosti
ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte a zpfistupnit je v prostorach, v nichz je sluzba
poskytovana.

5. Pecujici osoby détské skupiny tvori soubéiné dvé odborné zplsobilé osoby, které jsou
prizpdsobeny poctu déti v DS. Odborna zplsobilost pecujici osoby je zajisténa v souladu se
zakonem ¢.247/2014 Sb. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvniti détské skupiny i mimo
prostory détské skupiny je peclujici osoba proskolena v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni
pomoci.

6. Pecujici osoby détské skupiny nepouZivaji vici ditéti nepfiméreny vychovny prostredek
nebo omezeni, anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlistojnosti ditéte nebo
které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf détské skupiny i mimo prostory détské
skupiny zodpovida pecujici osoba détské skupiny, ktera je proskolena v oblasti BOZP a PO a
Kurzem prvni pomoci.



8. Poskytovatel poZaduje po zakonnych zastupcich - rodicich za poskytnuté suzby sjednanou
Uhradu a dodrZovani pravidel.

X. Zakladni pravidla chovani zdkonnych zdstupcl a pracovnikl détské skupiny

1. Rodice dodrzuji stanovenou organizaci provozu détské skupiny a jeji vnitfni rezim

2. Rodice se Fidi provoznim fadem

3. Dodrzuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci détské skupiny, s jinymi détmi a rodici
dochdzejici do détské skupiny pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

4. Vzajemné vztahy mezi uciteli, détmi a rodici jsou zaloZeny na zakladé oboustranné dlvéry a
otevfenosti, vstiicnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat. Spoluprace funguje na
zakladé partnerstvi.

5. Privitame jakykoliv zpUsob spoluprace s rodici, ndpady, navrhy a pfipominky.

Xl. Ukon€eni umisténi ditéte v détské skupiné

1. K ukonceni Smlouvy dochazi vypovédi obou smluvnich stran bez udani ddvodu, a to
pisemnou vypovédi s vypovédni Ihltou 1 mésic, kterd pocind bézet prvnim dnem meésice
nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané nebo dle dohody s
poskytovatelem.

2. Poskytovatel miZe odstoupit od Smlouvy v pfipadé, Ze

a) zakonny zastupce je i pfes predeslé upozornéni v prodleni s Uhradou mésicni platby za poskytované
sluzby

b) dité bez omluvy zdkonného zdstupce nepretrzité po dobu delsi nez dva tydny nelerpa sluzby
sjednané Smlouvou s rodici

c) zadkonny zastupce porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy jinym zavainym zpUsobem.

3. Zakonny zastupce mlze odstoupit od Smlouvy s Ucinnosti od doruceni pisemného odstoupeni druhé
smluvni strané v ptipadé, Ze poskytovatel porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy

. 4. Smlouva mUze byt ukoncena téz dohodou smluvnich stran.

Xll. Zavérecna ustanoveni

1. Timto provoznim fadem Sluzby nejsou dotcena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych
pravnich predpisd.

2. Poskytovatel je oprdvnén tento provozni fad jednostranné doplfiovat nebo upravovat. Je viak
povinen kazdou zménu oznamit neprodlené zdkonnym zastupcim - rodicam.

3. Aktudini znéni tohoto provozniho fadu je zverejnéno v prostorach détské skupiny a na internetovych
strankdch DS.

4. Tento provozni fad je platny a Gcinny od 03.12.2018

V Ostravé dne 23.11.2018 Bc. Lucie Pomajbikova



